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TIST timaskraningarkerfi Tolvubankans hf

Skrair vidverutimi starfsmanna asamt utreikningi dag-
og Yfirvinnutima. Heldur einnig utanum skraningu
starfsmanna a verk. Geymir timaskraningasogu aftur i

timann.

Helstu adgerdir:
« Inn- og utstimplanir (stimpilklukka)

« Skammtima fjarvera (erindi, fundur o.s.frv.)
- Langtima fjarvera (sumarfri, veikindi o.s.frv.)

« Verk (inn- og utstimplanir inn a tiltekin verk)




Vioverumynd

ETIST1.6.5

AdQangsors: I:I

&l J
{ @ ALLIR

| |r'-.IaFn |Kemur |Sk';.'frinu;| | |T|'mi | b
{,‘;;} Alec Guinness Cleop.-1: Caesars Triumph Mathi  0m:11
‘ Cany Grant 13:00 Hadegisveraarfundur Far 0g:51
‘ Elizabeth T aylar 13:00  Skreppur Far o1z

2 ‘ Henm Fanda 25.Jan Surmarfri, Far 09:41 A
4 Howard Koch 20.1an Weikiur), Far os4z
‘ Hurnphrey Bogart 12:00  Smink Far 05:09

IGE| ‘ Ingrid Bergman Maekti  09:05
‘L‘S} James Cagney Cleop.-&: The Great Fire Mastti  03:43

GE| ‘ Jozeph L. Mankiewicz 12:00 Fundur Far 0&:53 B
& Julius J. Mastti  10:43
‘ Laurence Olivier Mastti  08:43
‘ Michael Curtiz 01.Feb Levyfi. Far 10:43
i Peter Lomre Maskti 044w

Leita: | |

Deild: |~::.ﬁ.llar deildir= | Hopur:

<alir Hopar=

less, Humphrey Bogart




Vioverumynd
Synir starfsfélk i stafrofsrod.
Synir hvenaer starfsmadur meetti/for.

Synir skyringu ef starfsmadur er i skammtima-
/langtimafjarveru.

Synir i hvada verki starfmadur er pa stundina.

Heegt ad sia lista:
Sia eftir vidveru, “Allir”, “Meettir”, “Fjarverandi” o.s.fr.
Leita beint i lista.
Sia eftir “Deild”.
Sia eftir “Hopur”.



Stada starfsfolks

& Starfsmadur hefur skrad sig inn.

& Starfsmadur skradi sig inn i geer eda fyrr, en hefur ekki skrad sig
ut. Kerfid midar vid ad nyr vinnudagur hefjist kl. 6:00 dag
hvern.

& Starfsmadur hefur skrad sig i skammtima fjarveru (erindi).
& Starfsmadur er skddur i langtima fjarveru. (sumarfri, leyfi o.s.fv.)
*+/ Starfsmadur er skradur i veikindaleyfi.

1] Starfsmadur a dlesin skilabod. betta takn birtist alveg 6had vidveru
starfsmanns. Talan & umslaginu segir til um fjélda skilaboda.

&% Starfsmadur er skradur i verk.




Inn/Utstimplun

Hwert?skyring | L |

Kemaftur k. [00:00 | paen 1812000 v | [ Fripvekindi.. |
Ckskréning kI, | 11:54 banm |15 12010

Stadfesta Hzetka vid

Inn- og utstimplun

Skraning a fjarveru:
« Skammtima (heimsodkn til vidskiptavinar, matur, fundir o.s.frv.)
 Langtima (sumarfri, veikindi o.s.frv.)

Skraning inn og ut ur verki
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Skilabod

« Unnt er ad skra inn skilabod og senda til eins eda fleiri
starfsmanna.

Hver af pessum 6 starfsm. feer tilkynningu um ny skilabod

\ilg Ny skilabo®

| Fra
B alec Guinness 20.1.2010

Fundur kl.: 17:00, Fara vel vfir gdgn sem budid var ad senda. Allir eiga ad masta,
Hafundur skyrsh skidrnar Fundinum,

Swara Haetha wid

Ny Skilabod

\f:[g FRA: Alec Guinness
20.1.2010 | [15:31 |

[ Minna & Starfsmadur les skilabodin

og getur svarad peim ef purfa pykir.

Fundur kl.: 17:00. Fara wel vfir gign sem buid var ad senda. Allir eiga ad meeta.
Hafundur skyrsha skjarnar Fundinum,

Senda - [ Svara ]| Haztta wid
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Skilabod

« Oll skilabod notanda, flokkud eftir pvi hvort pau eru send
til annara, moéttekin eda ny.

%% Skilabod =13

NE‘) SKILABOD TIL: Alec Gui

=2 | B |

hidittekin Send My Skilabod
| |NaFn sendanda | Tirni | Dags. | Texki
( -
O g Alec Guinness 11:16:13 19.1.2010  Rennslikl.: 15:00
| 0 g Alec Guinness 14:21:45  18.1.2010 Hadegisverdur med Elisabetu




Vinnuskyrslur

Haagt er ad prenta ut skyrslur eftir tegundum yfir valid
timabil. Kerfid sér um ad reikna dagvinnu og yfirvinnu Ut fra
~_vinnuskyldu starfsmanns. Heldur a sama hatt utanum
IIfjarveru, sem daeemi haegt ad skoda sumarfri starfsmanns
sidastlidin ar.

L]

+ “<>": Sundurlidadar vinnustundir.
.« Inn- og utstimplanir hvers dags.
« Skammtimafjarvera.

I°| “<SAMTOLUR>": Allar tegundir vinnu/fjarveru samandregid.
| « “Dagv.”, “Yfirv.”, “Samt.v.”, “Sumarfri”, “Veik(ur)”, “Leyfi”, “Erlendis”,
“Veikindi barns”, “Utanbaejar”.

'+ “Veikindi barns”, “Erlendis”, "Leyfi”, “Uti a landi”, “Sumarfri”:
» Sundurlidun eftir tegund fjarveru.
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Vinnuskyrslur

Yfirlit yfir vinnustundir starfsmanns yfir valid timabil.

R Print Preview

& HEE '0: <41 [rn  Cise | |
Timabil: | 1.12.2007 V|ti| |ZD.1.ZDID v 2
Starfsmadur: &lec Guinness Dags.: 20.1.2010 VInnUSk}" I'S|a
pei Page 1 of fyir
Teqund vinnu: Alec Guinhess 422222-2222
Breyttar stimplani ( Tirnahil: 1.1.2010- 20.1.2010 |
[ skammtima Fiarvera
Loka | Dagsetning | | Inn | | Lt | | Dagy. | | iy | |Samtals|
Féz 01.01.2010 G 09:01 16: 57 07:56 no:oo0 07:5e
i Sumarfri Man 04.01.2010 09:00 L 17:00 L 05:00 ao:oo 05:00
i Sumarfri Pri 05.01.:2010 09:00 L 17:00 L 05:00 ao:oo 05:00
Sumarfri Mia 06.01.2010 09:00 17:00 L 0g:00 ooz oo 05:00
Fim 07.01.Z2010 0&:01 l6:09 0g:00 oo: o8 05:08
. Fas 08.01.2010 09:00 19:51 0g:00 0z2:51 10:51 B
Man 11.01.2010 0g:15 16:01 07:46 a0z a0 07: 46
Fri 12.01.2010 0g:lz2 15:43 07:31 a0z 00 07:31
il Mis 13.01.2010 0g: 38 16: 56 0g:00 a0z zo 0g:z0
Fim 14.01.2010 0g:39 1z:40 04:01 no:oo0 04:01
Weikur) Fas 15.01.:2010 09:00 L 17:00 L 05:00 ao:oo 05:00
Man 18.01.2010 5 10:41 16:00 E 05:19 ao:oo 05:19
Pri 19.01.:Z2010 3 09:11 l1a:00 E Of:49 ooz oo 05:49
a¥a
Fjdldi vinnudaga: 13 Samtals timar 95:22 03:19 95:41
Feikna#sir timar 104:00 -05:19
-
< | @
Page 1 of 1
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Skra tima

« Vidhalda timafaerslu og/eda skra tima a bakvid verk.

.‘ -/ Skratima

. ' Starfsmadur Timahil;
119.1.2000 |t (20.1.2010 |

Knk. Inm: Ck: . |¥firverk Undirverk|Teg.,  |Deild: Fiarvera |Bia kil: Athugasemd
19.1.2010 [09:11 [19.1.2010 |16:00
AFERRERERE 19.1.2010 1507 [19.1.2010 15:20 00:13  Cleop. z Leikarar Cleop.-2: Alexandria
4222222222 20,1.2010 1336 20.1.2010 1&:00 |02:24 Leikarar
AZ22EE2EE2Z 20.1.2010 1336 |20,1.2010 1&:00 02:24 Cleop. 1 Leikarar Cleop.-1: Caesars Triumph

Skra nvtt eda brevka

Dags. inn k. Dags., 0k k. irvark, Undirverk, Tegund  Deild Fiarwvera Dags. bia k. Athugasemd

|19. 1.2010 |12:IZI? | |19. 1.2010 w |15:2IZI | |C|eop. W |2 w " ||Leikarar | v| |21. 1.2010 |IZIIZI:IZIIZI ||CIED|:|.—2: Alexandria

[ Stofna H Brevta H Evda ] [ Wiska ]

Loka




olvubankinn

Valmynd starfsmannastjora

f TIST16.5

Hér er upplysingum um starfsmenn, timaskraningar peirra og verk
, vidhaldid.

Starfsmannaskra: Skra eda breyta starfsmannaupplysingum.
Timafaerslur: Halda vid stokum timafaersium.

Skra tima: Halda vid timafaerslum og/eda skra tima a bakvid verk (sja gleeru
11).

Utskrift vinnutima: Prenta Ut skyrslur eftir tegund yfir vali® timabil (sja
gleeru 9-10).

Verknumer: Halda vid verkum i kerfinu.



Tolvubankinn

Starfsmannaskra

Vidhald starfsmannaupplysinga.

&B Starfsmannaskra

Kennitala INaFn Deild IStm INotandi Sinni Farsimi |Byrjar ITiI |T|'mi IHaetturI ~
422222-2222 | Alec Guinness Leikarar alec 08:00 0900 |08:00

F2az2-2222  Cary Grank Leikarar cary 12:00 1300 05:00

22ezzz-2222  Elisabeth Tavylor Leikarar elisabeth 12:00 1300 04:00

AzZ22zz-2222  Henry Fonda Leikarar henry 12:00 1300 04:00

533333-3333  Howard Koch Handrit hioweard 07:00 (1z:00 |[1Z2:00

S2zzzz-2222  Humphrey Bogart Leikarar humphrey 12:00 1300 04:00

622222-2222 | Ingrid Bergman Leikarar ingrid 12:00 1300  04:00 Kennitals:
Gzezzz-2222  lames Cagney Leikarar hrafrkell 12:00 1300 04:00 Nafn starfsmanns:

633333-3333 Joseph L. Mankiewicz Leikstj, joseph 03:00 0900 |08:00
F33333-3333  Qulios 1. Handrit julius 03:00 1200 |12:00
3220292227 Laurence Olivier Leikarar laurence 12:00 1300 |04:00 7 e (-
[ Skofna ” Breyta ” Ewda l [SkréFjarveru Loka i
]
. Starfsmannanimer; |:|
| Byrjar kl.:

Dagwinnutimar pr. deag:

Haettur:

Simant. innanhdiss:

GSM simandmer:

E-mail:

E-mail fyrir Shs:

Wista Hzetta vid




Verknumer

Hér er verkum vidhaldid. Verk eru svo valin i “Inn-/dUtskraningarglugga”
i fellivali “Hvert?/Skyring” til pess ad skra tima a verk.

2353
Cleop 1 Caesars Triumph
Cleop 10 & Mew Ally
Cleop 2 Alexandria
Cleop 3 Cleopatra
Cleop 4 The Falling Sickness
Cleop 5 An Audience
Cleop fi The Great Fire
Cleop 7 Under Attack,
Cleop a The Fatal Drink,
Cleop e Caesars Justice

[ Shofna ] [ Brevta ] [ Evda J Loka




Naestu skref...

e [tarlegri lysingar er ad finna i “TIST_Handbdk” &
vefnum www.tbank.is.

e Einnig er velkomid ad hafa samband i sima
595-0000 og fa nanari upplysingar.

Tolvubankinn hf.
www.tbank.is
Simi: 595-0000




